Prefeitura Municipal de Aurora
Governo Municipal
CNPJ n° 07.978.042/0001-40

ANEXO1
TERMO DE REFERENCIA / PROJETO BASICO
TOMADA DE PRECOS N° 2018.12.10.1

1. OBJETO

1.1 - Contratacéo de servigos especializados a serem prestados na assessoria ¢ consultoria técnica,
na condugdo de rotinas nos servicos de counfrole interno, na observagio e adequagfio dos
procedimentos, € cumprimentos das normas legais e vigenies no atendimento as orientagdes dos
Orgéos de Controle Interno e Externo junto s diversas Secretarias do Municipio de Aurora/CE.

UNIDADES GESTORAS

- Secretaria Municipal de Governo e Gestfo;

- Secretaria Municipal de Educacio / FME;

- Secretaria Municipal de Satde / FMS;

- Secretaria Municipal de Trabalho e Desenvolvimento Social / FMAS.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 - A assessoria e consultoria de controle intemo trabalhando junto a Administra¢io, orientando
ajudando no direcionamento de suas agles, compreende uma relevante ferramenta, pois é uma
forma de controle preventivo, detectivo e corretivo, que deve ser operado com todo rigor e
independéncia, a fim de cumprir as finalidades a que se propde.

2.2 - Na sociedade atual, hd uma exigéneia cada vez mais ampla e uma elevada preocupagio
relacionada aos aspectos que tangem & existéncia de um controle mais eficiente nas Administragdes
pliblicas, para isso se faz necessario contratar um servigo de assessoria e consultoria para efetuar
treinamentos, junto as unidades administrativas e ao setor de conirole interno do municipio para que
os membros que os compdem estejam capacitados e habilitados a executarem os trabalhos devidos
em cada setor, cumprindo assim as legislagBes Federais como a Lei 4.320/64, a Constituigdo
Federal de 1988, Leis Estaduais, Lei Municipal n° 142/2014 de 02 margo de 2014 e a Instrugdo
Normativa 01/2017 do Tribunal de Contas do Estado do Ceara e demais legislagGes.

2.3 - Sendo assim entendemos ser de fundamental importancia a contratagdo de uma assessoria €
consultoria, onde atuard na orientagfio dos trabalhos do Setor de Controle Interno e das Unidades
Administrativas de forma a aumentar a eficiéncia operacional e fomentar obediéncia as diretrizes
legais e vigentes.

2.4 - Por fim, ressalta-se que, no presente caso, a licitacio dar-se-a pelo MENOR PRECO
GLOBAL, pois serd mais satisfatoria do ponto de vista da eficiéncia técnica, em virtude da
possibilidade de concentraciio da responsabilidade pela fiscalizagfio adequada dos servigos em uma
sé empresa, permitindo melhores resultados. Entende-se que a execugdo da operacionalidade e
gestdio do contrato a ser celebrado, bem como o recebimento do objeto a ser executado, poderdo ser
prejudicados caso haja o parcelamento do objeto, pois certamente tornard mais\complexa a logistica~"
de execucfio dos mesmos, com dispéndio de mais capital humano e recursdy 'Iﬁé*n“tsiros pra
garantir a perfeita execucdio das atividades. Além disso, os servigos ql}e/e pret
relacionados entre si e usualmente executados por uma dnica empresa, 0 que leva'y corg lusdo de

que a concentragdo do objeto por prego global ndo ocasionard restrigio & cfdmpetiti'ae buscada f

no certame. / ; - /
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3. DETALHAMENTO GERAL DO OBJETO Rt
3.1 - Analisar processos, rotinas, organizacdo do trabalho e controles operacionais, visando
identificar oportunidades para melhorar a produtividade e eficiéncia do trabalho, através de
sugestdes e orientagfio as diversas areas da instituigio:

3.1.1 - Acompanhar, em conjunto com o setor responséavel, as atividades de processamento de
dados em sistema de controle de combustivel, por veiculo, consumo e quilometragem e emissdo de
relatérios.

3.1.2 - Assessorar o Orglo competente a organizar ¢ operacionalizar o sistema de controle
patrimonial, inclusive quanto a existéncia ¢ localizagBio fisica dos bens, orientagio e
acompanhamento quanto a elaboraciio de inventario fisico-anual de bens moéveis e imoveis,
lancamentos das entradas de bens patrimoniais adquiridos, tombamento dos bens patrimoniais
através de plaquetas numeradas, langamentos de depreciagdo ¢ baixa de bens patrimoniais e
atualizacfo do livro de registro patrimonial.

3.1.3 - Assessorar o 6rgio competente a organizar e operacionalizar o sistema de controle de
materiais ¢ mercadorias, bem como os servigos em andamento e os demais necessarios ao perfeito
atendimento das normas do TCE/CE.

3.1.4 - Acompanhamento didrio por profissional técnico com experiéncia na 4rea de controle
interno, no controle de qualidade dos dados informados nos sistemas e nas fiscalizagdes.

3.1.5 - Orienta¢do e acompanhamento quanto aos lancamentos das entradas dos bens de consumo
para controle de estoque e saidas de bens consumiveis, controle informatizado de estoque por
produto.

3.1.6 - Orientagfo e acompanhamento quanto aos controles, acompanhamento e lancamentos de
doag@es, cadastro e controle por representante de comunidades, localidades e beneficidrios de
doacgdes.

3.1.7 - Orientagdo junto ao setor de Recursos Humanos e Gestfio de Pessoas, com intuito de
implementar agSes que tornem o departamento mais efetivo € que resguardem os diretos dos
servidores publicos.

3.1.8 - Assessorar € acompanhar na elaboragio de atos administrativos, bem como, na realizagio de
acOes que tornem a administracdo municipal mais eficiente.

4. DETALHAMENTO ESPECIFICO
4.1 - Executar ¢ acompanhar os servicos de assessoria e¢ consultoria técnica, junto as Unidades
Administrativas/Gestoras no acompanhamento dos procedimentos de controle interno, com o
padrédo de qualidade, permanecendo o acompanhamento por parte da contratada para dar orientagdo
técnica, por meio de:

4.1.1 - Prestadores de servigos da empresa contratada a disposigio da Prefeitura Municipal e seus
entes.

4.1.2 - Atendimentos e visitas emergenciais, sempre que for necessario.

4.1.3 - Atendimento aos servidores da Prefeitura ¢ seus entes na sede da empresa contratada, para
orientagdes técnicas especificas, produgio de trabalhos especiais, orientagdes e consultorias.

4.1.4 - Resposta de consultas por telefone, diretas e por meio dos sistemas de comunicagfo
disponiveis, como: e-mail, ielefone e "on-line".

5. VIGENCIA CONTRATUAL
5.1 - O futuro Contrato terd de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assing
prorrogado, convindo as partes contratantes, nos termos do Art. 57, da Lei Federd

P

Avenida Antdnio Ricardo n® 043 - Centro - CEP: 63.360-000 — Aurora/CE - Fone: (88) 3543-1022 /

i




Prefeitura Municipal de Aurora
Governo Municipal
CNPJ n°® 07.978.042/0001-40

6. RECURSOS ORCAMENTARIOS %
6.1 - As despesas do Contrato correrdo por conta de recursos oriundos do Tesouro i€,
previstos nas seguintes dota¢Ses orgamentdrias:

Orgie |Unid. Ore. Projeto/Atividade Elemento de Despesa
14 01 04.122.0041.2.081.0000 3.3.90.39.00
07 01 12.122.0044.2.013.0000 - 3.3.90.39.00
11 01 10.122.0046.2.057.0000 3.3.90.39.00
09 01 08.122.0047.2.031.0000 3.3.90.39.00

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
7.1 - As obrigagées da CONTRATANTE sfio as descriminadas na Minuta Contratual, parte
integrante do Edital, independente de sua transcrigdo.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA
8.1 - As obrigacdes do(a) CONTRATADO(A) sfo as descriminadas na Minuta Contratual, parte
integrante do Edital, independente de sua transcrigfio.

9. VALOR ESTIMADO PARA A CONTRATACAO

9.1. O valor maximo admitido para esta contratagio ¢ o que consta na tabela abaixo, de acordo com
pesquisas de precos realizadas pelo Municipio de Aurora com empresas atuantes no ramo do objeto
licitado.

Ttem Especificacio Unid. | Qtde. Valor Valor Total
N Unitirio
1 |Contratagiio de servicos especializados a| M¢s 12 11.500,00 138.000,00

serem prestados na assessoria e consultoria
técnica, na condugdo de rotinas nos
servigos de controle interno, na observagéo
e adequagiio dos procedimentos ¢
cumprimentos das normas legais e vigentes
no atendimento as orientagdes dos Orglos
de Controle Interno e Externo junto as
diversas Secretarias do Municipio de

Aurora/CE.
Total 138.000,00
DISTRIBUICAO PARA PAGAMENTO POR UNIDADE GESTORA
Unidade Gestora %o Unid. | Qtde. Valor Valor Total

Unitario /
Secretaria Municipal de Governo e| 30% | Més 12 3.450,00 41.400,00 :
Gestdo (Fundo Geral) -
Secretaria Municipal de Fducagio| 35% | Més 12 4.025,00 \ 48.300,00
(EME) L\
Secretaria Municipal de Saiade (FMS) 23% | Més 12 2.645,00 \\3 1746,00
Secretaria Municipal de Trabalho el 12% | Més 12 1.380,00 /i\&:'fo/}w |
Desenvolvimento Social (FMAS) ™\

\ ) Totall / 1380 1;[({00

AK A “R
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10. CONCLUSAO

10.1. A prestagdo dos servigos descritos neste Termo de Referéncia / Projeto Basico tem como
escopo primordial o estabelecimento de condi¢des que visam melhorar o desempenho da Gestéo
Administrativa do Municipio de Aurora/CE, buscando uma perfeita adequagéo as atuais exigéncias
regulamentadoras, mais precisamente no que pertine ao planejamento, a transparéncia, ao controle e
a responsabilizacBio dos gestores municipais, sendo imprescindivel a existéncia de um
assessoramento, para que as informagfes exigidas pela legislagio venham a se desenvolver de
forma regular e sistematica, com o objetivo de dar uma dire¢éio ao foco precipuo da administragio
municipal para obtengdo de resultados, bem como atender aos vérios orgdos de controle externo €
interno.

Aurora/CE, 10 de dezembro de 2018.

(7 (b

§oé Antonio de Macedo Neto Maria Rozilange de Macédo
Ordenador de Despesas Ordenadora def Despesas
Fundo Geral p Secretaria Municipal de Educagfio
Cicera Monaliga Holauda Teles de Queiroz Hélmyg digaﬁ@n/hfﬁongalves

Owflenadora de Despesas
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
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ANEXO II
PROPOSTA PADRONIZADA

A Comissio Permanente de Licitagio da Prefeitura Municipal de Aurora.

Pela presente declaramos inteira submissdo aos preceitos legais em vigor, especialmente os da Lei
n° 8.666/93, e suas alterages posieriores, bem como as clausulas e condi¢cdes da modalidade
Tomada de Precos n.® 2018.12.10.1.

Declaramos ainda que, ap6s a emissdo dos documentos relativos & habilitagdio preliminar, nédo
ocorreu fato que nos impega de participar da mencionada licitagio.

Assumimos o compromisso de bem e fielmente executar os servigos especificados no Anexo I,
caso sejamos vencedores da presente licitagéo.

Objeto: Contratagdo de servigos especializados a serem prestados na assessoria ¢ consultoria
técnica, na condugéo de rotinas nos servigos de controle interno, na observagiio e adequagio dos
procedimentos, e cumprimentos das normas legais e vigentes no atendimento as orientagdes dos
Orgdios de Controle Interno e Externo junto as diversas Secretarias do Municipio de Aurora/CE,
conforme especificagfes constantes no Edital Convocatério.

Ttem Especificacéio Unid. | Qtde. | Valor Unitario Vaior Total
ND
1 |Contratagfio de servigos especializados a serem; Més 12

prestados na assessoria e consultoria técnica, na
conducgdo de rotinas nos servigos de controle
interno, na observagio e adequagio dos
procedimentos e cumprimentos das normas legais
e vigentes no atendimento as orientacdes dos
Orgiios de Controle Interno e Externo junto as
diversas Secretarias do Municipio de Aurora/CE.

Total

DISTRIBUICAO PARA PAGAMENTO POR UNIDADE GESTORA

Unidade Gestora % Unid. Qtde. Valoer Unitdrio Valor Total

Secretaria Municipal de Governo e Gestio| 30% Meés 12
(Fundo Geral)
Secretaria Municipal de Educacio (FME) 35% Més 12
Secretaria Municipal de Saide (FMS) 23% Més 12
Secretaria ~ Municipal de Trabalho e 12% Meés 12
Desenvolvimento Social (FMAS)

Valer Total daPropasta; RY wamsmmnssmmmmms s s

PHIDOIIETLES .eooneesnoenmmnsmsssssnsmnssssssses sunmasssssasnoss e nrsn SHiEE ST IS SR ORI SRS AR
BHAeTEE0Y s vy v s s s sy S T R R
N P e cete s e sb e ese s e n s en e e as s es s e e ns e ent e eseeenn e e r e st e r e s an s e aa e e
Data da ADErtura: ..o e

HoEa E ABETUIERS ...e cunnsesnonesnesbe i b e R O
Validade da Proposta; 60 dias. /ﬁ;

B F:

Assinatura do Proponente
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ANEXO HI ol
MINUTA DO CONTRATO

Contrato de prestagio de servigos firmado entre o
Municipio de Aurora/CE, através da Secretaria Municipal
A€ smmanarmmm , para o fim que nele se declara.

O MUNICIPIO DE AURORA, Estado do Cear4, pessoa juridica de direito publico interno, inscrita
no CNPJ/MF sob o n° 07.978.042/0001-40, através da Secretaria Municipal de

........................................................... , neste ato representada por seu(sua) Ordenador(a) de Despesas,
L ¢ | R —— , residente e domiciliado(a) nesta Cidade, apenas
denominado de CONTRATANTE, e de outro lado
...................................................................................... , estabelecida (residente e domiciliado(a)) na
................................................................................................... , inscrita(o) no CNPJ/CPF sob o n°
....................................... , Neste ato Tepresentada PO .......o.ccccerrreecveensissisissisissiesenennns, poOrtador(a) do
L , apenas denominada(o) de CONTRATADA(Q), resolvem firmar o

presente Contrato, tendo em vista o resultado da Licitagio na modalidade TOMADA DE PRECOS n®
2018.12.10.1, tudo de acordo com as normas gerais da Lei n® 8.666/93, e suas alteragdes posteriores,
mediante clausulas e condig¢des seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO FUNDAMENTO LEGAL

1.1 - Processo de Licitagfio na modalidade TOMADA DE PRECOS n® 2018.12.10.1,
de acordo com o § 2°, do Art. 22, da Lei Federal n° 8.666/93, devidamente homologado pelo(a) Sr(a).
....................................................... R Ordenador(a) da Secretaria Municipal de

........................................................

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 - O presente Instrumento tem por objeto a contratagdo de servigos especializados a
serem prestados na assessoria e consultoria téenica, na condugfio de rotinas nos servigos de controle
interno, na observagio e adequacio dos procedimentos, e cumprimentos das normas legais e vigentes
no atendimento as orientagdes dos Orgdos de Controle Interno e Externo junto a Secretaria Municipal
e de Aurora/CE, conforme especificagBes constantes no Anexo | do Edital
Convocatério, nos quais a Contratada sagrou-se vencedora, na forma discriminada no quadro abaixo:

CLAUSULA TERCEIRA - DA FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS
3.1 - A CONTRATADA sc obriga a executar os servigos no regime de execugéo
indireta.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO, DAS CONDICOES DE PAGAMENTO,
DO REAJUSTAMENTO E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
4.1 ~ O objeto contratual tem o valor mensal de RS .....cocoevrnnnnne. , totalizando o valor

4.2 - Os pagamentos serfo efetuados mensalmente, em moeda corrente, mediante
cheque nominal ou ordem bancéria, até a data do vencimento, atestados os servigos pela
Secretaria/Unidade Gestora da Prefeitura, desde que n#io haja fato impedit{vo provocado pela licitante

Y
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vencedora, mediante apresentagio dos documentos habeis de cobranga junto & TesouragiaydaRes
Municipal de Aurora. <~

4.3 - A Prefeitura Municipal se reserva no direito de cancelar a presente TOMADA DE
PRECOS, no todo ou em parte, de acordo com as condigdes estabelecidas na legislagdo pertinente,
assim como reduzir ou aumentar respeitados os limites de 25% sem que caiba ao Contratado o direito
de reclamacfio ou indenizacgéo.

4.4 - Podera ser restabelecida a relacio que as partes pactuaram inicialmente entre os
encargos do contratado e a retribuiciio da Administragdio para a justa remuneragdo dos servigos, desde
que objetivando a manutengdo do equilibrio econdémico-financeiro inicial do contrato, na hipdtese de
sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou
impeditivos da execug¢dio do ajustado, ou ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do
principe, configurando dlea econdmica extraordinaria e extracontratual, nos termos do Art. 65, Inciso
IT, alinea "d" da Lei 8.666/93, devendo ser formalizado através de ato administrativo.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA CONTRATUAL
5.1 - O presente contrato terd vigéneia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua

assinatura, podendo ser prorrogado, convindo as partes contratantes, nos termos do Art. 57, da Lei
Federal n® 8.666/93.

CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
6.1 - As despesas deste Contrato correrfio por conta de recursos oriundos do Tesouro
Municipal, previstos na seguinte dotagfio or¢amentaria:

Orgiio Unid. Org. Projeto/Atividade Elemente de Despesa

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1 - A Contratante obriga-se a:

7.2 - Exigir do Contratado o fiel cumprimento do Edital, Termo de Referéncia ¢
Contrato, bem como zelo na prestagio dos servigos e o cumprimento dos prazos.

7.3 - Colocar a disposi¢io da Contratada toda a documentagiio necessaria para a
perfeita execucéio dos servigos solicitados.

7.4 - Efetuar o pagamento na forma convencionada neste Instrumento.

7.5 - Acompanhar e fiscalizar a execugfio do Contrato, através de um Servidor ou
Comissdo especialmente designada.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1 - A Contratada obriga-se a:

8.2 - Manter durante toda execugiio do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
por ele assumidas, todas as condigdes de habilitaciio ¢ qualificagfio exigidas na licitagdo.

8.3 - Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela
Prefeitura e seus Entes para a execugiio do Contrato.

8.4 - Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos
e prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, a
contratante ou a terceiros.

8.5 - Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com

P
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pessoal de sua contratagio necessario a execugdo do objeto contratual, inclusive os encargos relativos
3 legislagio trabalhista ¢ as despesas com locomogiio, hospedagem ¢ alimentagio.

CLA[}SULA NONA - DAS PROIBICOES
9.1 - E vedado a CONTRATADA subcontratacio dos servigos, parcial ou total, sem a
prévia e expressa anuéncia e autorizagio da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA - DO INADIMPLEMENTO

10.1 - O Inadimplemento das obrigagles previstas no presente Contrato, ou a
ocorréncia de quaisquer das situagdes descritas no Art. 78, da Lei 8.666/93, e suas demais alteragles,
sera comunicado pela parte prejudicada 4 outra, mediante notificagio por escrito, entregue dirctamente
ou por via postal, com aviso de recebimento, a fim de que seja providenciada a regularizacdo no prazo
de 05 (cinco) dias uteis.

10.2 - A nio regularizagio podera ensejar, a critério da parte prejudicada, a rescisdo do
Contrato, sem prejuizo de outras sangdes, bem como no caso de nfo pagamento, a suspensiio da
prestacio dos servigos pela CONTRATADA até a sua normalizagfio

10.3 - A CONTRATADA, pela sua inadimpléncia no cumprimento do contrato,
enquanto durar o vinculo contratual, estara sujeita as seguintes sangdes:

10.3.1 - adverténcia;

10.3.2 - suspenso temporaria do direito de participar de licitagdo;

10.3.3 - impedimento de contratar com a Administragéio;

10.3.4 - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragio
Piblica.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES

11.1 - A CONTRATADA pagara 3 CONTRATANTE a titulo de multa pelo nio
cumprimento do estabelecido no presente Contrato, ocorrendo as seguintes situacdes:

11.2 - Atraso injustificado na execugio dos servigos, causando, consequentemente
atraso nos prazos, multa correspondente a 3% (trés por cento), calculada sobre o montante total da
contratacio.

11.3 - Incxecucfio total ou parcial dos servicos, sem prévia justificativa, multa
correspondente a 10% (dez por cento), calculada sobre o montante total da contratagéo.

11.3.1 - Caso ocorra qualquer uma das situa¢des descritas no sub-item anterior, a
CONTRATANTE fica desobrigada do pagamento da(s) parcela(s) restante(s), independentemente da
multa pela CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAQ

12.1 - O ndo cumprimento das disposi¢Ges especificadas neste Contrato implicara
autornaticamente em quebra de Contrato, ensejando rescisfio administrativa prevista no art. 77 da Lei
Federal 8.666/93, reconhecidos desde j4 os Direitos da Administragio, com relagio as normas
contratuais e as previstas em Lei ou Regulamento dispostas no presente Instrumento.

12.2 - O presente contrato ¢ rescindivel ainda, independentemente de qualquer
interpelagéo judicial ou Extrajudicial, nos casos de:

12.2.1 - Omisséo de pagamento pela CONTRATANTE;

12.2.2 - Inadimpléncia de qualquer de suas clausulas por qualquer uma das partes;

12.2.3 - Acerto em comum acordo por iniciativa ma das partes, mediante aviso por
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escrito com 30 (trinta) dias de antecedéncia, sem 6nus para ambas as pattes;

12.2.4 - No caso de nfio cumprimento de qualquer das cldusulas deste contrato, a parte
que se sentir prejudicada podera rescindi-lo sem que se faga necessirio uma comunicagfo por escrito
com a antecedéncia definida no sub-item anterior.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA ALTERACAO CONTRATUAL
13.1 - Quaisquer alteragdes que venham a ocorrer na execugdo dos servigos serdo
efetuadas mediante Termo Aditivo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICACAO
14.1 - Este Contrato devera ser publicado por afixagfo em local de costume até o 5°
(quinto) dia {itil do més subsequente ao de sua assinatura.

CLAUSULA DIECIMA QUINTA - DOS ANEXOS

15.1 - Integram o presente contrato todas as pegas que formaram o procedimento
licitatorio, a proposta apresentada pela Contratada, bem como eventuais correspondéncias trocadas
entre as partes.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO
16.1 - O Foro competente para dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente Contrato
¢ o da Comarca de Aurora/CE.

Declaram as partes que este Contrato corresponde & manifestagfo final, completa ¢
exclusiva de acordo entre elas celebrado, assinando o mesmo em 02 (duas) vias de ignal teor e forma,
na presenca das testemunhas abaixo, para que surta seus juridicos e legais efeitos.
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