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ANEXOI
.TERMO DE REFERÊNCIA / pjioJETO BÁSICO

TOMADA DE PREÇOS N' 20] 8.] 2.10.]

1. 0B.FETO
[. ] - Conüatação de serviços especializados a serem prestados na assessoria e consultoria técnica,
na condução de rotinas nos serviços de controle interno. na observação e adequação dos
procedimentos. e cumprimentos das normas legais e \ agentes no atendimento as orientações dos
Orgãos de Controle Intimo e Extemo junto às diversas Secretarias do Município de Aurora/CE

UNIDADES GESTORAS
Secretaria Municipal de Govemo e Gestão;
Secretaria Muilicipa] de Educação/ FME;
Secretaria Municipal de Saúde / FMS;
Secretaria Municipal de Trabalho e Desenvolvimento Social/ FMAS

2. JUSTIFICATIVA
2. 1 - A assessoria e consultoria de controle intimo trabalhando junto a Administração. orientando e
ajudando no direcionamento de suas ações. compreende uma relevante ferramenta: pois é uma
forma de controle preventivo. deteçti\-o e corretivo. que deve ser operado çom todo rigor e
independência, a âm de cumprir as finalidades a que se propõe.
2.2 - Na sociedade anual. há uma exigência cada vez mais ampla e uma elevada preocupação
relacionada aos aspectos que tangem à existência de um controle mais eücientc nas Administrações
públicas, para isso se fàz necessário contratar um serviço de assessoria e consultoria para efetuar
treinamentos. junto às unidades administrativas e ao selar de controle intimo do município para que
os membros que os çlompõem estejam capacitados e habilitados a executmem os trabalhos devidos
em cada selar. cumprindo assim as legislações Federais como a Lei 4.320/64; a Constituição
Federal de 1988. Leis Estaduais. Lei Municipal n' 142/20]4 de 02 março de 2014 e a Instrução
Nomlativa 0]/2017 do Tribuna! de Contas do Estado do Ceará e demais legislações.
2.3 - Sendo assim entendemos ser de .Rmdamental importância a contratação de uma assessoria e
consultoria. onde atuará na orientação dos trabalhos do Setor de Controle Interno e das Unidades
Administrativas de forma a aumentar a eficiência operacional e íbmentar obediência às diretrizes
legais e vigentes.
2.4 - Por ülm. ressalta-se que. no presente caso, a licitação dm-se-à pelo MENOR PREÇO
GLOBAL, pois será mais satisfatória do ponto de vista da e:Hciência técnica, em virtude da
possibilidade de concentração da responsabilidade pela fiscalização adequada dos serviços em uma
só empresa. pemiitindo melhores resultados. Entende-se que a execução da operacionalidade e
gestão do contrato a ser celebrado. bem como o recebimento do abeto a ser
preludicados caso haja o parcelamento do objeto. pois certamente tommá
de execução dos mesmos, com dispêndio de mais capita] humano e
garantir a perfeita execução das atividades. Além disso, os serviços
relacionados entre si e usualmente executados por uma única empresa, o
que a concentração do objeto por preço global não ocasionará restrição à

/
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3. DETALHAMENTO GERAL DO OBJETO
3.] - Analisar processos. rotinas. organização do trabalho c controles operacionais, visando
identiHicm opoüunidades para melhorar a produtividade e eficiência do trabalho, através de
sugestões e orientação às diversas áreas da instituição:
3.1,] - Acompanhar. em çoiÜunto çom o setor responsável: as atividades de processamento de
dados em sistema de controle de combustível, por veículo, consumo e quilometragem e emissão de
relatórios.
3.] .2 - Assessorar o órgão competente a organizar e operacionalizar o sistema de controle
patrimonial. inclusive quanto à existência e localização física dos bens: orientação e
acompanhamento quanto a e]aboração de inventário Hsico-anua] de bens mó\eis e imóveis.
lançamentos das entradas de bens patrimoniais adquiridos. tombamento dos bens patrimoniais
através de plaquetas numeradas. lançamentos de depreciação e baixa de bens paúmoniais e
atualização do livro de registro patrimonial.
3.1.3 - Assessorar o órgão competente a organizar e operaçionalizar o sistema de controle de
materiais e mercadorias, bem como os serviços em andamento e os demais necessários ao perfeito
atendimento das nonnas do TCE/CE.
3.1 .4 - Acompanhamento diário por proííssional técnico çom experiência na área de controle
interno. no controle de qualidade dos dados infbmiados nos sistemas e nas fisclajízações.
3. ] .5 - Orientação e acompanhamento quanto aos lançamentos das entradas dos bens de consumo
pma controle de estuque e saídas de bens consumíveis: controle informatizado de estuque por
produto.
3. ] .6 - Oüentação e acompzlnhaBento quanto aos controles, acompanhamento e lançamentos de
doações, cadasüo e controle por representante de comunidades: localidades e beneliciáríos de
doações.
3.1.7 - Orientação junto ao setor de Recursos Humanos c Gestão de Pessoas. çom intuito de
implementar ações que tomem o departamento mais ef'eti\-o e que resguardem os diretos dos
servidores públicos.
3.1.8 - Assessorar e acompanhar na elaboração de alas administrativos, bem como; na realização de
ações que tomem a adminisüação municipal mais eHciente.

f 4. DETALHAMENTO ESPECÍFICO
4.1 - Executar e acompanhar os serviços de assessoria e consultoria técnica, junto as Unidades
Administrativas/Gestoras no acompanhamento dos procedimentos de controle intimo, com o
padrão de qualidade. permanecendo o acompanhamento por parte da contratada para dar orientação
técnica, por meio de:
4.] .] - Prestadores de serviços da empresa conüatada à disposição da Prefeitura Municipal e seus

4. ] .2 - Atendimentos e visitas emergenciaís. sempre que for necessário.
4. ] .3 - Atendimento aos servidores da Prefeitura e seus entes na sede da empresa contratada. para
orientações técnicas específicas, produção de trabalhos especiais: orientações e consultorias
4.1.4 - Resposta de consultas por telefone, diretas e por meio dos
disponíveis, como: e-mail, telefone e "on-linfa'

entes

5. VIGÊNCIA CONTRATUAL
5.] - O fütwo Contrato terá de 12 (doze) meses. a contar da data de sua
prorrogado: çonvindo as partes contratantes, nos do .An. )/, da Let F
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6. RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS
6.1 - As despesas do Contrato comerão por conta de recursos oriundos do Teso
previstos nas seguintes dotações orçamentárias:

Unia.
4

07 01

0111

09 01

=ividadeP.
04 .] 22 .0041 .2.081 .0000
.2.

08 .122.0047.2.03 1 .0000

3 .3 .90 .39
3.3.90.39.00
3.3.9Q.39.00

7. OBRIGAÇÕES DA CONTjiATANTE:
7.] - As obrigações da CONTRATANTE são as discriminadas na Minuta Conüatual. parte
integrante do Edital, independente de sua transcrição.

8. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA
8.1 - As obrigações do(a) CONTRATADO(A) são as desci
integrante do Edital, independente de sua transcrição.

idas na Minuta Contratual. parte

9. VJ\LOR ESTIMADO PARA A CONTRATAÇÃO
9.] . O valor máximo admitido pam esta contratação é o que consta na tabela abaixo. de acordo com
pesquisas de preços realizadas pelo Município de Aurora com empresas atuantes no ramo do objeto
licitada:
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DISTRIBUIÇÃO PARA PAGAMENTO POR UNIDADE GESTORA  
Unidade Gestora % Unid. Qtde. Valor

IJnitário
Valor Total  

Secretaria Municipal de Govemo e
Gestão (Fundo Geral)

30% Mês 12 3.450.00 41 .400.00 z.
Secretaria Municipal de Educação
PWH

35% Mês 12 4.025.00
\q\~ 483000a 

Secretaria Municipal de Saúde FMS   23% Mês 12 2.645.00  3 g4&00   ,/
Secretaria Municipal de Trabalho e
Desenvolvimento Social(FMAS)

12% Mês
.N

12 1 .380.00 /VS 
'g

  l\   / Í3M Q í.oo   
;g'* 'Â, \

  Item
N'

Especificação Unid. Qtde. Valor
[Jnitário

Valor Total

   

Contratação de serviços especializados a
serejn prestados na assessoria e consultoria
técnica. na condução de rotinas nos
será aços de controle intimo. na observação
e adequação dos procedimentos e
cumprimentos das narinas legais e vigentes
no atendimento as orientações dos Oruãas
cumpnmemos aas narinas legais e vigentes
no atendimento as orientações dos Orgias
de Controle Intimo e Extemo junto às
diversas Secretarias do Município de
Aurora/CE

Mês 12 1 1 .500.00 1 38.000.00

  Total 138.000,00
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10. CONCLUSÃO
10.1. A prestação dos sen'içou descritos neste Termo de Referência/ Prdeto Básico {em como
escapo primordial o estabelecimento de condições que visam melhomr o desempenho da Gestão
Adminisüativa do Município de Aurora/CE. buscando uma perfeita adequação às atuais exigências
regulamentadoras. mais precisamente no que peaine ao planejamento. à trmsparênçia. ao controle e
à responsabilização dos gestores municipais. sendo imprescindível a existência de um
assessorainento. pma que as informações exigidas pela legislação venham a se desenvolver de
hmia regular e sistemática. com o objetivo de dar uma direção ao íbço preçípuo da administração
municipal pma obtenção de resultados. bem como atender aos vários órgãos de controle externo e
intimo

Aurora/CE, ] 0 de dezembro de 20]8

«

todo de Macedo Neto
Ordenador de Despesas

Fundo Geral
Urdenaclora de

de EducaçãoSecretaria M

Cícera Monalisâ Hd Tolos de Queíroz
.DespesasOrddnad

unicipal de Saúde

H
>ra de Despesas

Secretaria X4unicipa] de Assistência Social

f"'-
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ANEXO ll
PROPOSTA PADRONIZADA

A Comissão Pemlanente de Licitação da Prefeitura Municipa] de Aurora.
Pela presente declaramos inteira submissão aos preceitos legais em vigor. especialmente os da Lei
n' 8.666/93. e suas alterações posteriores. bem como às cláusulas e condições da modalidade
:E'amada de Preços n.' 201 8. 12.10. 1 .
Declaramos ainda que, após a emissão dos documentos relativos à habilitação preliminar, não
oconeu fato que nos impeça de partiçipw da mencionada licitação.
Assumimos o compromisso de bem e fielmente exeçlutar os serviços especiÊícados no Anexo J.
caso sejamos vencedores da presente licitação.
Objeto: Contratação de serviços especializados a serem prestados na assessoria e consultoria
técnica, na condução de rotinas nos serviços de controle interno. na obserx ação e adequação dos
procedimentos, e cumprimentos das normas legais e vigentes no atendimento as orientações dos
Órgãos de Controle Intemo e Extemo junto às diversas Secretarias do Município de Aurora/CE:
confomle especi6lcações constantes no Edital Convocatória.

Valor Total da Proposta: R$

Proponente:
Endereço:
C.N .P.J.:
Data da Abertura:
Hora da Abertura:
Validade da Proposta: 60 dias.

Dab

Assinatura do Proponente

Avenida Antõnio Ricardo Ro 043 - Centro - CEP: 63.360-000 Aurora/CE - Fine: (88) 3543 1022

'K" Especificação Unid. Qtde. Valor Unitário Valor Total

! Contratação de serviços especializados a serem
prestados na assessoria e consultoria técnica, na
condução de rotinas nos serviços de controle
Intimo. na observação e adequação dos
procedimentos e cumprimentos das normas legais
e vigentes no atendimento as orientações dos
Órgãos de Controle Interno e Externo junto às
diversas Secretarias do Município de Auroras'CE.

Mês 12

   
Total  

DISTRIBUI : O PARA PAGAMENTO POR UNIDADE GESTORA
IJnidade (;estará % [Jnid.   )tde. Valor Unitário Valor Total

Secretaria Municipal de Governo e Gestão
ÍFtmdo Gem!)

3oqh Mês 12   
Secretaria MuniciDa] de Educação F'ME) 35q.â Mês ]2   
Seaetaria Municipal de Saúde (FMS   23oÕ Mês 12    
Secretaria Municipal de Trabalho e
Desenvolvimento Social(FMAS)

12% Mês ]2   
Total  
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ANEXO n]
MINUTA DO CONTRATO

Contrato de prestação de serviços firmado entre o
Município de Aurora/CE, através da Secretaria Municipal
de .........................., para o fim que nele se declara.

O MUNICÍPIO DE AURORA, Estado da Ceará. pessoa jurídica de direito público interno: inscrita
no CNPJ/MF sob o n.' 07.978.042/0001-40, através da Secretaria Municipal de

neste ato representada por seu(sua) Ordenador(a) de Despesas:
o(a) Sr(a). -----........................................... residente e domiciliado(a) nesta Cidade, apenas
denominado de CONTRATANTE. e de ouço lado

estabelecida (residente e domiçiliado(a» na
inscrita(o) no CNPJ/CPF sob o n'

neste ato representa(la por rrr,,,-P--+---T-v+++++--B+--o-+B----- portador(a (1o
CPF n' -----....--,,.-,.---.-- apenas denominada(o) de CONTRATADA(O), resolvem limiar o
presente Contrato, tendo em vista o resultado da Licitação na modalidade TOMADA DE PREÇOS n'
2018.12.10.1, tudo de acordo com as normas gerais da Lei n' 8.666/93, e suas alterações posteriores,
mediante cláusulas e condições seguintes.

de

/'\

CLÁUSULA PRIMEIRA - DO FUNDAMENTO LEGAL
1.1 - Processo de Liçitaçãa na moda]idade TOMADA DE PREÇOS n' 2018.12.1 0.]:

de acordo çom o $ 2', do An. 22. da Lei Federal n' 8.666/93. devidamente homologado pelo(a) Sr(a).
Ordenador(a) da Secretaria Municipal de

CLÁUSULA SEGUNDA - DO OBJETO
2.1 - O presente Instrumento tem por objeto a contratação de serviços especializados a

serem prestados na assessoria e consultoria técnica. na condução de rotinas nos serviços de controle
ntemo, na observação e adequação dos procedimentos, e cumprimentos das normas legais e vigentes
no atendimento as orientações dos Órgãos de Controle Interno e Extema junto a Secretaria Municipal
de ....................................... de Aurora/CE, conforme especificações constantes no Anexo T do Edital
Convocatória, nos quais a Contratada sagrou-se vencedora, na forma discriminada no quadro abaixo:

CLÁUSULA TERCEIRA - DA FORMA DE EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS
3.1 - A CONTRATADA se obriga a executar os serviços no regime de execução

indireta.

CLÁUSULA QUARTA - DO PREÇO, DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO,
DO REAJUSTAMENTO E I)OjIEEQInLÍBRIO ECONÓMICO-FINANCEIRO

4.1 - O objeto contratual tem o valor mensal de R$ ................. ...., totalizando o valor

4.2 - Os pagamentos serão efetuados mensalmente, em moeda corrente, mediante
cheque nominal ou ordem bancária, até a data do vencimento, atestados os serviços pela
Secretaria/Unidade Gestora da Prefeitura, desde que não haja fato ijrpRdjtQvo provocado pela licitante

de R$
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vencedora, mediante apresentação dos documentos hábeis de cobrançajunto à
Municipal de Aurora.

4.3 - A Prefeitura Municipal se reserva no direito de cancelar a presente TOMADA DE
PREÇOS. no todo ou em parte, de acordo çom as condições estabelecidas na legislação pertinente,
assim como reduzir ou aumentar respeitados os limites de 25% sem que caiba ao Contratado o direito
de reclamação ou indenização.

4.4 - Poderá ser restabelecida a relação que as partes pactuaram inicialmente entre os
encargos do contratado e a reü'ibuiçãa da Administração pai'a a justa remuneração dos serviços, desde
que objetivando a manutenção do equilíbrio económico-financeiro inicial do contrato, na hipótese de
sobrevivem fatos imprevisíveis, ou previsíveis porém de consequências incalculáveis, retardadores ou
impeditivos da execução do ajustado, ou ainda. em caso de força maior. caso 6artuito ou fato do
príncipe, configurando área económica extraordinária e extmcontratual, nos termos do Art. 65, Incisa
TT, alínea "d" da Lei 8.666/93, devendo ser formalizado através de ato administrativo.

CLÁUSULA QUINTA - DA VIGÊNCIA CONTRATUAL
5.1 - O presente contrato terá vigência de 12(dozeJ meses, a contar da data de sua

assinatura. podendo ser prorrogado, çonvindo as partes contratantes, nos termos do Art. 57: da Lei
Federal n' 8.666/93.

CLÁUSULA SEXTA - DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS
6.1 - As despesas deste Contrato correrão por conta de recursos oriundos do Tesouro

Municipal, previstos na seguinte dotação orçamentária:

CLÁUSULA SÉTIMA - DAS OBRIGAÇÕES DA CONTjiATANTE
7.1 - A Contratante obriga-se a:
7.2 - Exigir do Contratado o fiel cumprimento do Ediül, Tento de Referência e

Contrato. bem como zelo na prestação dos serviços e o cumprimento dos prazos.
7.3 - Colocar a disposição da Contratada toda a documentação necessária para a

peüeita execução dos serviços solicitados.
7.4 - Efetuar o pagamento na forma convencionada neste Instrumento.
7.5 - Acompanhar e fiscalizar a execução do Contrato, através de um Servidor ou

Comissão especialmente designada.

CLÁUSULA OITAVA - DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA
8.1 - A Contratada obriga-se a:
8.2 - Manter durante toda execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações

por ele assumidas. todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação.
8.3 - Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fomecidos pela

Prefeitura e seus Entes para a execução do Contento.
8.4 - Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos

e prquízos materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou propostos, à
contratante ou a terceiros.

8.5 - Responsabilizar-se por todas as despesas ? ?nçargos de qualquer natureza com

©,
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nçlusive os encargos répessoal de sua contratação necessário à execução do objeto çontmtuaJ.
à legislação trabalhista e as despesas com locomoção, hospedagem G alimentação

CLÁUSULA NONA - DAS PROIBIÇÕES
9.1 - É vedado a CONTRATADA subcontratação dos serviços, parcial ou total, sem a

prévia e expressa anuência e autorização da CONTRATANTE.

CLÁUS.ULA DÉCIMA - DO INADIMPLEMENTO
lO.l - O Inadimplemento das obrigações previstas no presente Contrato, ou a

ocorrência de quaisquer das situações descritas no Art. 78, da Lei 8.666/93, e suas demais alterações,
será comunicado pela parte prejudicada à outra. mediante notificação por escrito, enüegue direümente
ou por vía postal, com aviso de recebimento, a .6m de que sda providencíada a regularização no prazo
de 05 (cinco) dias úteis

l0.2 - A não regularização poderá ensdar, a critério da parte preaudiçada. a rescisão do
Contrato, sem prquízo de outras sanções, bem como no caso de não pagamento, a suspensão da
prestação dos serviços pela CONTRATADA até a sua nonnalização

l0.3 - A CONTRATADA, pela sua inadimpjência no cumprimento do contrato,
enquanto durar o vínculo contratual, estará sujeita às seguintes sanções:

l0.3.1 - advertência;
l0.3.2 - suspensão temporária do direito de paúicipar de licitação;
l0.3.3 - impedimento de conüatar com a Administração;
l0.3.4 - declaração dç inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração

Pública.

CLÁtJSIILA DÉCIMA PRIMEljiA - DAS PENALIDADES
11.1 - A CONTRATADA pagará à CONTRATANTE a título de multa pelo não

cumprimento do estabelecido no presente Contrato, ocorrendo as seguintes situações:
11.2 - Atraso iÜilstifiçado na execução dos serviços: causando; consequentemente

acaso nos prazos, mu]ta correspondente a 3%(três por cento), ca]cu]ada sobre o montante tota] da
contratação.

11.3 - Inexeçução total ou parcial dos serviços, sem prévia justificativa, multa
correspondente a 10%(dez por cento), calculada sobre o montante total da contratação.

11.3.1 - Caso ocorra qualquer uma das situações descriüs no sub-item anterior, a
CONTRATANTE fica desobrigada do pagamento da(s) parcela(s) restante(s), independentemente da
mula pela CONTRATADA.

CI.ÁUSUI.A DÉCIMA SEGUNDA - DA RESCISÃO
]2.11 - O não cumprimento das disposições especi-ncadas neste Contrato implicará

automaticamente em quebra de Contrato, ensdando rescisão administrativa prevista no art. 77 da Lei
Federal 8.666/93, reconhecidos desde já os Direitos da Administração, com relação às nomias
contratuais e as previstas em Lei ou Regulamento dispostas no presente instrumento.

12.2 - O presente contrato é rescindível ainda, independentemente de qualquer
interpelaçãojudiçial ou Extrajudicial, nos casos de:

12.2.1 - Omissão de pagamento pela CONTRATANTE;
qualquer uma das partes;
das partes, mediante aviso por

naaimpiencia ae qualquer ae suas çiausuJas po
Acerto em comum acordo por

©,
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escrito com 30 (trinta) dias de antecedência. sem ónus para ambas as partes:
12.2.4 - No caso de não cumprimento de qualquer das cláusulas deste contrato, a parte

que se sentir pre.indicada poderá resçindi-lo sem que se faça necessário uma comunicação por escrito
com a antecedência de-flnida no sub-item anterior.

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA - DA ALTERAÇÃO CONTRATUAL
13.1 - Quaisquer alterações que venham a ocorrer na execução dos serviços serão

efetuadas mediante Termo Aditivo.

CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA - DA PUBLICAÇÃO
]4.1 - Este Contrato deverá ser publicado por afixação em local de costume até o 5

(quinto) día útil do mês subsequente ao de sua assinatura.

CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA - DOS ANEXOS
1.5.1 - Integram o presente contrato todas as peças que formaram o procedimento

licitatório, a proposta apresentada pela Contratada, bem como eventuais correspondências trocadas
entre as partes.

CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA - DO FORO
16.1 - O Foro competente para dirimir quaisquer dúvidas oriundas do presente Contrato

é o da Comarca de Aurora/CE.

Declaram as partes que este Contrato corresponde à manifestação final, completa e
exclusiva de acordo entre elas celebmdo. assinando o mesmo em 02(duas) vias de igual teor e forma.
na presença das testemunhas abaixo, para que furta seus jurídicos e legais efeitos.

AUROliA/CE,

b.
CONTRATANTE

CONTRATADA

TESTEMUNHAS

CPF

CPF
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